                                  Справка

О проверке личных дел учащихся начальных классов

Дата17.10.13.

Цель проверки: оценка выполнения требований к заполнению личных дел.

Ф.И.О проверяющего: Т.В.Попова

Метод контроля: проверка личных дел обучающихся посредством просмотра

Проверены личные дела:

1 -3 классы МБОУ СОШ с. Канавка (Мамонова О.Г.)

2-4 классы МБОУ СОШ с. Канавка(Айденова Г.И.)

1-3 классы МБОУ СОШ с. Канавка филиал на х. Монахов (Аяхметова А.Б.)

2-4 классы МБОУ СОШ с. Канавка филиал на х. Монахов (Айтмукашева С.И.)

1-3 классы МБОУ СОШ с. Канавка филиал на х. Монахов (Шумашева Б.И.)

2-4 классы МБОУ СОШ с. Канавка филиал на х. Монахов (Шингалиева А.К.)

                                 Результаты проверки

	Проверяемые вопросы
	                             классы

	
	1 кл. с. Канавка
	1 кл. хМонахов
	1 кл. х Морозов
	2 кл. с. Канавка
	2 кл. хМонахов
	2 кл. х Морозов
	3кл. с. Канавка
	3 кл. х. Монахов
	3кл. хМорозов
	4 кл. с.Канавка
	4 кл. х. Монахов
	4 кл. х. Морозов

	1. Наличие алфавитного списка учащихся класса
	+
	+
	_
	+
	+
	-
	+
	+
	_
	+
	+
	_

	2. Порядок личных дел в папке
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3. Наличие фамилии, имени на обложке личного дела
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	4. Сведения о зачислении в школу (печать и подпись директора)
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	5. Наличие сведений о прибытии( дата , номер приказа)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Наличие номера личного дела
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	 +
	+
	+
	+
	+
	+

	7. Общие сведения об учащихся
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	В приложении

1. Заявление родителей


	+
	+
	+
	+
	+
	
	+
	+-
	
	+
	+
	+

	2.Свидетельство о рождении (копия)
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3.Медицинская справка
	+
	+
	+
	+_
	+
	+
	+
	+
	
	+
	+
	+

	4. медицинский полис
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	5. Договор
	+
	_
	_
	+-
	+
	+
	+
	+-
	+
	+
	+
	+


В ходе проверки были выявлены следующие нарушения, недостатки при оформлении личных дел учащихся: 

Х. Монахов

1.В 1 классе не заключены  договора;

2. в 1 классе (кл. руководитель Аяхметова А.Б. )  нет записи, где воспитывались до поступления в 1 класс; на титульном листе нет печати; у Дюсеневой Альбины  не записаны фамилия, имя, отчество родителей.

3. во 2 классе ( Кл.руководительАйтмукашева С.И.) в личном деле Гутовец В. нет записи, где воспитывалась до поступления в 1 класс
4.3. класс (кл.руководительАяхметова А.Б. ) в личном делеАмангалиевой Индиры нет заявления родителей, нет медицинского полиса, не выставлены оценки за 2 класс;УМураткалиевой М. нет записи, где воспитывалась до поступления в 1 класс.

5. 4 класс (( Кл. руководительАйтмукашева С.И) в личных делах обучающихся нет записи, , где воспитывались до поступления в 1 класс, в конце личных дел не хватает печатей.

х. Морозов
1.В 1 классе не заключены трехсторонние договора;
2. в 1 классе (кл. руководительШумашева Б.И. )  нет записи, где воспитывались до поступления в 1 класс ;на титульном листе нет печати, титульный лист подписан не до конца.

3.Во 2 классе ( кл. руководитель Шингалиева А.К.) нет печати в конце личного дела.

4. В 3 классе (кл. руководитель Шумашева Б.И. ) в конце личных дел не хватает печатей, не выставлены оценки за 2 класс.

5. В 4 класс ( кл. руководитель Шингалиева А.К.) в конце личных дел не хватает печатей, у Аксаковой неправильно написано заявление.

с.Канавка

1. 1,3,4 классы – замечаний нет.

2.Во  2 класс (кл. руководитель Айденова Г.И.) в личном деле Сариева И. нет медицинской справки, заявления родителей, ксерокопии паспорта родителей, необходимо заключить договор .
Рекомендации:

Учителям 1 классов Мамоновой О.Г., Аяхметовой А.Б., Шумашевой Б.И. заключить трехсторонние договора.

Классным руководителям 1-4 классов устранить вышеуказанные недостатки в оформлении личных дел обучающихся до 26 октября 2013 года.

Принять к сведению и не допускать наличия вышеуказанных недостатков впоследствии при оформлении и ведении личных дел обучающихся.

Заместитель директора 

по учебно-воспитательной работе:                  Т.В.Попова

Ознакомлены:                                 Мамонова О.Г.

Айденова Г.И.

Айтмукашева С.И.

Аяхметова А.Б.

Шингалиева А

Шумашева Б.И.

